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1. Nokta Üniversite Otomasyonu sistemini kullanabilmek için öncelikle Windows işletim 

sisteminde bulunan İnternet Explorer web tarayıcısını açmalısınız. Bunun için 

masaüstünde bulunan  İnternet Explorer simgesine çift tıklayınız. 

  

2. Açılan pencerede bulunan Adres kutusuna aşağıdaki resimde görüldüğü gibi 

http://nokta.istanbul.edu.tr/NIU yazıp Enter tuşuna basınız. 

3. Karşınıza resimde görüldüğü gibi bir Açılır Pencere Engelleyicisi uyarısı gelebilir. Bu 

durumda uyarıya, yani sarı zemin renkli yazının olduğu çubuğa tıklayınız. 

 

4. Gelen menüden Bu siteden Açılır Pencerelere Her Zaman İzin Ver „i seçiniz. 

http://nokta.istanbul.edu.tr/NIU
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5. Ekrana açılan yeni penceredeki Evet düğmesine basınız. 

 

Bu şekilde otomasyonu için açılacak pencereye izin vermiş olacaksınız. Eğer Google 

toolbar gibi pop-up engelleyici yazılımlar kullanıyorsanız, gerekli ayarlamaları bu 

yazılımlarda da yaparak bu sitenin açılmasına izin vermelerini sağlamalısınız. Uyarı 

gelmediyse ve pop-up engelleyici yoksa 6.  maddeden devam ediniz. 

6. Nokta Otomasyon Sistemi’nin kullanıcı giriş ekranı aşağıdaki gibi gelmelidir. 
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7.  

         .  

 

8. Şifrenin başarıyla değiştirildiğini belirten mesajdaki OK düğmesine basarak devam 

ediniz. Tekrar kullanıcı giriş ekranına yönlendirileceksiniz. 

 

9. Kullanıcı adınız ve yeni şifrenizle tekrar giriş yaptıktan sonra ekranın sol kısmında 

aşağıda görünen resimdeki gibi menü gelecektir. Menüde yer alan işlemlerin listesi 

kullanıcıya bağlı olarak değişmektedir. Bu nedenle kullanıcının yetki ve 

sorumluluklarına bağlı olarak menüde yer alan işlemlerin listesi farklılıklar 

gösterecektir. Menüdeki Görevler düğmesine tıklayarak alt menü başlıklarını 

görüntüleyiniz. 

 

10. Dersler menüsüne girdiğinizde, size atanmış dersleri ve her bir dersin adı üstüne 

tıkladığınızda da, o dersle ilgili detayı ekranın altındaki bölümde görebilirsiniz. 

Sisteme ilk girişte şifrenizi 

değiştirmeniz istenecektir. Eski 

şifrenizi ilgili kutuya yazdıktan 

sonra en az 8 haneli yeni 

şifrenizi ilgili kutulara birbirinin 

aynı olacak şekilde giriniz ve 

Kaydet butonuna basınız. 

Size idare tarafından 

verilen kullanıcı adınızı 

ve şifrenizi ilgili kutulara 

aşağıdaki resimde 

görüldüğü gibi yazdıktan 

sonra Giriş butonuna 

tıklayınız. 
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11. Ders programı menüsüne tıkladığınızda, haftalık ders programınızı görebilirsiniz. 
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12. Atandığınız sınavları görmek için Sınavlar menüsünü tıklayınız. Sınav listesinde 

idarenin size atamış olduğu Sınavları, Tipi, Sınav Adı, Tarih, Saat, Etki Oranı(EO) ve 

Süre detaylarıyla liste halinde görebilirsiniz. 

Eğer sınavları siz kendiniz tanımlamakla görevli iseniz, o zaman fare imlecini Tipi 

yazısının solundaki  işaretinin üstüne getiriniz ve tıklamayınız! 

 

Yeni Sınav ve Mazeret Sınavı seçenekleri olan küçük bir menü gelecektir. Buradan 

oluşturmak istediğiniz sınav türüne göre seçim yapınız. Örnek olarak Yeni Sınav 

diyelim. 

Eğer sınav tanımlarınız zaten ekrandaysa ve sınav eklemeyecekseniz 16. maddeden 

devam ediniz. 

 

13. Küçük bir pencere açılacaktır.  

 

Ders Adı kutusunun en sağındaki düğmeye tıklayarak, ders listesini açıp size atanmış 

dersler içinden ilgili dersi seçiniz. 
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14. Sınav adını “Vize”, “Final”, “Ödev” veya tanımlamak istediğiniz adıyla klavyeyi 

kullanarak elle giriniz.  

Tipi listesinde sınavın tipini seçiniz. 

EO(Etki Oranı) kutusuna % olarak etki oranını giriniz. 

Süre(dk) kutusuna dakika cinsinden sınav süresini griniz. 

Saat kutusuna sınavın saatini elle 15:00 formatında giriniz. 

Tarih kutusunun sağındaki sarı simgeye tıklayarak takvim penceresini açarak sınav 

tarihini seçiniz. 

15. Bilgilerin doğruluğunu gözden geçirerek kontrol ettikten sonra Kaydet düğmesine 

tıklayarak sınavı kaydediniz. 

 

16. Artık kaydettiğiniz ve idare tarafından atanmış sınavlar Sınav Listesinde 

listelenmektedir.  

 

Bu sınavla ilgili düzenleme yapmak için  sembolüne tıklayınız. Sınavı 

oluşturduğunuz pencere yeniden açılacaktır. Düzenlemeleri yapıp Güncelle düğmesine 

tıklayınız. 

Sınavı silmek için sınav satırında en sağda bulunan  sembolüne tıklayınız. Sınav 

hemen silinir. Not : Sınavlara not girişi yapıldıktan sonra sistem sınavların silinmesine 

izin vermez. 

 

17. Sınav yapıldıktan ve öğrencilerin notları belirlendikten sonra not girişi için 

Değerlendirme menüsü içindeki Sınav Sonuç Girişi bölümüne giriniz. Sınav 

sonucunu gireceğiniz dersi listeden seçtikten sonra ilgili sınav Sınav Listesinde 
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görüntülenecektir. Fare imleci ile sınavın üzerine tıkladığımızda, o dersi alan ve sınava 

girdiği varsayılan öğrenci listesi alttaki bölümde listelenir.  

 

18. Öğrencilerin notlarını ilgili Not kutularına yazdıktan sonra alt kısımda bulunan Kaydet 

düğmesine basınız. Tüm öğrencilerin notlarını girdikten sonra kaydetmek yerine 

zaman zaman kaydetme düğmesine basmak o ana kadar girilen notların sisteme 

aktarılmasını sağlayacaktır ve elektrik kesintisi gibi durumlarda veri kaybını 

engelleyecektir.  
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Çıkan penceredeki OK düğmesini tıklayınız. 

  

 

19. Sınav sonuçlarında değişiklik yapmak istediğinizde 17. Maddeden itibaren aynı 

işlemleri tekrar ederek değişiklik yapmanız mümkündür. Bu aşamada sınav sonuçları 

sadece sizin tarafınızdan görüntülenebilmektedir. Öğrenciler henüz notlarını 

göremezler. 

 

20. Sınav sonuçlarının doğruluğundan emin olduktan sonra Sınav İlanı bölümüne girerek 

ilgili sınavı listeden seçiniz. 
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21. Sınav notlarını son kez kontrol edip listenin en altında bulunan Onayla düğmesine 

tıkladığınızda, sınav sonuçları ilan edilmiş olur ve artık o sınav notları üzerinde 

düzenleme yapamazsınız. Öğrenciler ancak sınav sonucunun ilanından sonra 

ekranlarında kendi notlarını görebilirler. 
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22. Ferdi-Rapor bölümünde Sınav Sonuç Listesi raporunu görüntüleyebilir, yazıcıdan 

çıkartabilir, çeşitli doküman biçimlerinde kaydedebilirsiniz. 

 

Desteklenen doküman biçimleri aşağıdaki listede görülmektedir. 
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23. Sınav sonuçlarının girilmesinden sonra Harf Notu Oluştur - Bağıl Değerlendirme 

Uygulama (165) işlemini ile BDS (Bağıl Değerlendirme Sistemi)‟nin tanımlanan 

kriterler çerçevesinde uygulanmak için kullanabilirsiniz. Öğretim elemanı bu işlemleri 

şu şekilde gerçekleştirir: 

a. Verdiği derslerden BDS uygulamak istediğini „Ders‟ kısmından seçer.  

b. Ekranın üst penceresinde bulunan grafik için ayrılmış bölüm ve bu bölümün 

sağında BDS parametreleri görüntülenir. BDS parametreleri (BDKL, HBAL ve 

YSSL) olup BDKL Bağıl değerlendirmeye katma limiti, HBAL Ham başarı 

notu alt limiti, YSSL Yarıyıl sınav sonuç limitidir. 

c. ‘Tekrar Hesapla’ butonuna basıldığında hesaplama yenilenir ancak ‘Kaydet’ 

tuşuna basılana kadar bağıl değerlendirme sisteme işlenmez. Bu kriterler 

çerçevesinde BDS notu hesaplanır. Yapılan hesaplama sonucunda: 

 

d. Ekranın üst kısmında HBN (ham başarı notu), BDS notu ve „Başarı notu‟nu 

karşılaştırabilen grafik oluşur. Bu grafik not değerlerine karşılık öğrenci 

sayısını göstermektedir. Grafiğin sağ tarafında bulunan kutucuklar 

işaretlenerek, grafikte bulunması istenen not sistemleri seçilebilir. Grafikteki 

„Başarı Notu’ değerleri, bu menüde ya da „Başarı Durumu Düzenleme’ 



 

13 

 

menüsünde en son kaydedilen değerlerdir. Grafik okunurken, fare grafik 

üzerinde gezdirildiğinde not değerleri ve öğrenci sayısı koordinatlarını 

eşleştirmeye yarayan mavi renkte bir belirteç gözlenir. Grafiğin üzerindeki 

işaretlenmiş noktalar üzerine ok ile gelindiğinde not değerine karşılık gelen 

öğrenci sayısı bir mesaj kutusunda görüntülenir. 

e. Ekranın alt kısmında seçilen dersteki öğrencilerin HBN, BDS notları, „T Skor’ 

ve „Z Skor’ları ve „Başarı Notu’ görüntülenir. „Başarı Notu’ kısmından, bu 

notlar değiştirilip, ‘Uygula’ butonuna basıldığında grafikte başarı notunun en 

son uygulanmış hali görüntülenir. Böylece kanaat notunun etkisi ve 

gözlemlenebilir ve karşılaştırma yapılabilir. 

24. Tüm sınavlar yapıldıktan, ödev, proje, tez gibi çalışmaların notları sisteme girildikten 

ve Bağıl değerlendirme ( BDS ) uygulandıktan sonra, öğrencilerin o dersle ilgili başarı 

durumlarının ilan edilmesi gerekmektedir. Bunun için Değerlendirme menüsünden 

Başarı Notlarını Öğrenciye İlan Et’i tıklayınız ve dersi seçiniz. Öğrenci listesi ve 

başarı durumları görüntülenecektir. 

 

Tek tek seçebileceğiniz gibi en altta bulunan Tümünü Seç ve Tümünü Sil 

düğmelerine basarak da seçiminizi toptan yapabilir ya da tüm seçilenleri iptal 
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edebilirsiniz. Son olarak Kaydet düğmesine basarak başarı durumunu kesinleştirmiş 

olursunuz. 

 

Başarı durumu ilan edildikten sonra başarı notları üzeründe düzenleme yapılamaz. Bu 

nedenle ilan etmeden önce listeyi iyice inceleyiniz. Yanlışlık varsa düzeltiniz veya 

düzelttiriniz. 


