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1. Nokta ¦niversite Otomasyonu sistemini kullanabilmek i­in ºncelikle Windows iĸletim 

sisteminde bulunan Ķnternet Explorer web tarayēcēsēnē a­malēsēnēz. Bunun i­in 

masa¿st¿nde bulunan  Ķnternet Explorer simgesine ­ift tēklayēnēz. 

  

2. A­ēlan pencerede bulunan Adres kutusuna aĸaĵēdaki resimde gºr¿ld¿ĵ¿ gibi 

http://nokta.istanbul.edu.tr/NIU  yazēp Enter tuĸuna basēnēz. 

3. Karĸēnēza resimde gºr¿ld¿ĵ¿ gibi bir A­ēlēr Pencere Engelleyicisi uyarēsē gelebilir. Bu 

durumda uyarēya, yani sarē zemin renkli yazēnēn olduĵu ­ubuĵa tēklayēnēz. 

 

4. Gelen men¿den Bu siteden A­ēlēr Pencerelere Her Zaman Ķzin Ver ói se­iniz. 

http://nokta.istanbul.edu.tr/NIU
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5. Ekrana a­ēlan yeni penceredeki Evet d¿ĵmesine basēnēz. 

 

Bu ĸekilde otomasyonu i­in a­ēlacak pencereye izin vermiĸ olacaksēnēz. Eĵer Google 

toolbar gibi pop-up engelleyici yazēlēmlar kullanēyorsanēz, gerekli ayarlamalarē bu 

yazēlēmlarda da yaparak bu sitenin a­ēlmasēna izin vermelerini saĵlamalēsēnēz. Uyarē 

gelmediyse ve pop-up engelleyici yoksa 6.  maddeden devam ediniz. 

6. Nokta Otomasyon Sistemiônin kullanēcē giriĸ ekranē aĸaĵēdaki gibi gelmelidir. 
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7.  

         .  

 

8. ķifrenin baĸarēyla deĵiĸtirildiĵini belirten mesajdaki OK d¿ĵmesine basarak devam 

ediniz. Tekrar kullanēcē giriĸ ekranēna yºnlendirileceksiniz. 

 

9. Kullanēcē adēnēz ve yeni ĸifrenizle tekrar giriĸ yaptēktan sonra ekranēn sol kēsmēnda 

aĸaĵēda gºr¿nen resimdeki gibi men¿ gelecektir. Men¿de yer alan iĸlemlerin listesi 

kullanēcēya baĵlē olarak deĵiĸmektedir. Bu nedenle kullanēcēnēn yetki ve 

sorumluluklarēna baĵlē olarak men¿de yer alan iĸlemlerin listesi farklēlēklar 

gºsterecektir . Men¿deki Gºrevler d¿ĵmesine tēklayarak alt men¿ baĸlēklarēnē 

gºr¿nt¿leyiniz. 

 

10. Dersler men¿s¿ne girdiĵinizde, size atanmēĸ dersleri ve her bir dersin adē ¿st¿ne 

tēkladēĵēnēzda da, o dersle ilgili detayē ekranēn altēndaki bºl¿mde gºrebilirsiniz. 

Sisteme ilk giriĸte ĸifrenizi 

deĵiĸtirmeniz istenecektir. Eski 

ĸifrenizi ilgili kutuya yazdēktan 

sonra en az 8 haneli yeni 

ĸifrenizi ilgili kutulara birbirinin 

aynē olacak ĸekilde giriniz ve 

Kaydet butonuna basēnēz. 

Size idare tarafēndan 

verilen kullanēcē adēnēzē 

ve ĸifrenizi ilgili kutulara 

aĸaĵēdaki resimde 

gºr¿ld¿ĵ¿ gibi yazdēktan 

sonra Giriĸ butonuna 

tēklayēnēz. 
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11. Ders programē men¿s¿ne tēkladēĵēnēzda, haftalēk ders programēnēzē gºrebilirsiniz. 
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12. Atandēĵēnēz sēnavlarē gºrmek i­in Sēnavlar men¿s¿n¿ tēklayēnēz. Sēnav listesinde 

idarenin size atamēĸ olduĵu Sēnavlarē, Tipi, Sēnav Adē, Tarih, Saat, Etki Oranē(EO) ve 

S¿re detaylarēyla liste halinde gºrebilirsiniz. 

Eĵer sēnavlarē siz kendiniz tanēmlamakla gºrevli iseniz, o zaman fare imlecini Tipi 

yazēsēnēn solundaki  iĸaretinin ¿st¿ne getiriniz ve tēklamayēnēz! 

 

Yeni Sēnav ve Mazeret Sēnavē se­enekleri olan k¿­¿k bir men¿ gelecektir. Buradan 

oluĸturmak istediĵiniz sēnav t¿r¿ne gºre se­im yapēnēz. ¥rnek olarak Yeni Sēnav 

diyelim. 

Eĵer sēnav tanēmlarēnēz zaten ekrandaysa ve sēnav eklemeyecekseniz 16. maddeden 

devam ediniz. 

 

13. K¿­¿k bir pencere a­ēlacaktēr.  

 

Ders Adē kutusunun en saĵēndaki d¿ĵmeye tēklayarak, ders listesini a­ēp size atanmēĸ 

dersler i­inden ilgili dersi se­iniz. 
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14. Sēnav adēnē ñVizeò, ñFinalò, ñ¥devò veya tanēmlamak istediĵiniz adēyla klavyeyi 

kullanarak elle giriniz.  

Tipi listesinde sēnavēn tipini se­iniz. 

EO(Etki Oranē) kutusuna % olarak etki oranēnē giriniz. 

S¿re(dk) kutusuna dakika cinsinden sēnav s¿resini griniz. 

Saat kutusuna sēnavēn saatini elle 15:00 formatēnda giriniz. 

Tarih kutusunun saĵēndaki sarē simgeye tēklayarak takvim penceresini a­arak sēnav 

tarihini se­iniz. 

15. Bilgilerin doĵruluĵunu gºzden ge­irerek kontrol ettikten sonra Kaydet d¿ĵmesine 

tēklayarak sēnavē kaydediniz. 

 

16. Artēk kaydettiĵiniz ve idare tarafēndan atanmēĸ sēnavlar Sēnav Listesinde 

listelenmektedir.  

 

Bu sēnavla ilgili d¿zenleme yapmak i­in  sembol¿ne tēklayēnēz. Sēnavē 

oluĸturduĵunuz pencere yeniden a­ēlacaktēr. D¿zenlemeleri yapēp G¿ncelle d¿ĵmesine 

tēklayēnēz. 

Sēnavē silmek i­in sēnav satērēnda en saĵda bulunan  sembol¿ne tēklayēnēz. Sēnav 

hemen silinir. Not : Sēnavlara not giriĸi yapēldēktan sonra sistem sēnavlarēn silinmesine 

izin vermez. 

 

17. Sēnav yapēldēktan ve ºĵrencilerin notlarē belirlendikten sonra not giriĸi i­in 

Deĵerlendirme men¿s¿ i­indeki Sēnav Sonu­ Giriĸi bºl¿m¿ne giriniz. Sēnav 

sonucunu gireceĵiniz dersi listeden se­tikten sonra ilgili sēnav Sēnav Listesinde 



 

8 

 

gºr¿nt¿lenecektir. Fare imleci ile sēnavēn ¿zerine tēkladēĵēmēzda, o dersi alan ve sēnava 

girdiĵi varsayēlan ºĵrenci listesi alttaki bºl¿mde listelenir.  

 

18. ¥ĵrencilerin notlarēnē ilgili Not kutularēna yazdēktan sonra alt kēsēmda bulunan Kaydet 

d¿ĵmesine basēnēz. T¿m ºĵrencilerin notlarēnē girdikten sonra kaydetmek yerine 

zaman zaman kaydetme d¿ĵmesine basmak o ana kadar girilen notlarēn sisteme 

aktarēlmasēnē saĵlayacaktēr ve elektrik kesintisi gibi durumlarda veri kaybēnē 

engelleyecektir.  
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¢ēkan penceredeki OK d¿ĵmesini tēklayēnēz. 

  

 

19. Sēnav sonu­larēnda deĵiĸiklik yapmak istediĵinizde 17. Maddeden itibaren aynē 

iĸlemleri tekrar ederek deĵiĸiklik yapmanēz m¿mk¿nd¿r. Bu aĸamada sēnav sonu­larē 

sadece sizin tarafēnēzdan gºr¿nt¿lenebilmektedir. ¥ĵrenciler hen¿z notlarēnē 

gºremezler. 

 

20. Sēnav sonu­larēnēn doĵruluĵundan emin olduktan sonra Sēnav Ķlanē bºl¿m¿ne girerek 

ilgili sēnavē listeden se­iniz. 
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21. Sēnav notlarēnē son kez kontrol edip listenin en altēnda bulunan Onayla d¿ĵmesine 

tēkladēĵēnēzda, sēnav sonu­larē ilan edilmiĸ olur ve artēk o sēnav notlarē ¿zerinde 

d¿zenleme yapamazsēnēz. ¥ĵrenciler ancak sēnav sonucunun ilanēndan sonra 

ekranlarēnda kendi notlarēnē gºrebilirler. 
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22. Ferdi-Rapor bºl¿m¿nde Sēnav Sonu­ Listesi raporunu gºr¿nt¿leyebilir, yazēcēdan 

­ēkartabilir, ­eĸitli dok¿man bi­imlerinde kaydedebilirsiniz. 

 

Desteklenen dok¿man bi­imleri aĸaĵēdaki listede gºr¿lmektedir. 

 


