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TEZ YAZIM KILAVUZU EKLERİ
1-Tez Yazım Şablonun Kullanımı 
2-Yükseköğretim Kurumlarında Hazırlanan Yüksek Lisans, Doktora, Tıpta Uzmanlık, Sanatta Yeterlik Tezlerinin Yök Tez Merkezine Teslim Edilmesine İlişkin Kılavuz
3-Yüksek Öğretim Kurulu Tezlerin Çoğaltılması Ve Yayımı İçin İzin Belgesi (Telif Hakkı Tez Yazarına Ait Olan Tezler İçin)
4-Yüksek Öğretim Kurulu Tezlerin Çoğaltılması Ve Yayımı İçin İzin Belgesi ( Yükseköğretim Kurumları Bilimsel Araştırma Projeleri Hakkında Yönetmelik Çerçevesinde Proje Desteği Almış Olup Telif Hakkı İlgili Yükseköğretim Kurumuna Ait Olan Tezler İçin) 

5-İstanbul Üniversitesi Sağlık Bilimleri Enstitüsü Tezlerin Çoğaltılması Ve Yayımı İçin İzin Belgesi 
6-Sınav Öncesi Tez Tesliminde Kontrol Yapılacak Noktalar

7-Mezuniyet (Çıkış) Belgesi Veya Diploma Alabilmek İçin Sağlanması Gerekli Koşullar

TEZ YAZIM ŞABLONUN KULLANIMI 
(Office 2000-Office xp, Office 2003):

Şablonu kulanırken “Sayfa yapısı (Page setup)”nı değiştirmeyin. “Araç çubuğun (Toolbar)”da “Göster/Gizle (Show/Hide)” (¶) tuşunu basılı yapınız. Bu sayede sayfada formatlanmış çok şey görünür hale gelecektir. 
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ZORUNLU OLMAYAN SAYFALARIN ÇIKARILMASI 

İTHAF, ZUSAMMENFASSUNG/RESUME, HAM VERİLER sayfaları zorunlu değildir. Eğer tablo yapılmamışsa TABLOLAR LİSTESİ, şekil yapılmamışsa ŞEKİLLER LİSTESİ, sembol ve kısaltma yoksa SEMBOLLER/KISALTMALAR LİSTESİ, çalışmada herhangi bir form kullanılmamışsa FORMLAR, etik kurul kararı gerekmiyorsa ETİK KURUL KARARI, çalışmada herhangi bir patenli metot vb durum yoksa PATENT HAKKI İZNİ, tezin yazımında başka birisinden telif hakkı alınması gerekli değilse TELİF HAKKI İZNİ sayfaları da zorunlu değildir.

ZUSAMMENFASSUNG/RESUME dışındaki sayfaları silerken sayfada başlık dahil ne varsa bloklayın ve silin.

ZUSAMMENFASSUNG/RESUME sayfasını eğer başka bir yabanci dilden özet vemeyecekseniz başlık kısmını (ZUSAMMENFASSUNG/RESUME kısmını) tamamen bloklayarak silin. Ancak başlığın altında yer alan “Bölüm sonu (Sonraki sayfa) [Section Break (Next Page)]”i SİLMEYİNİZ. Bunu görebilmek için  “Göster/Gizle (Show/Hide)” (¶) tuşunun basılı olması gerekir. 
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İÇİNDEKİLER
Dikkat bu sayfada karşılaştığınız hazır listeyi silmeyiniz! 

Bu sayfaya, tezin yazımını tamalandıktan, en son şekli verdikten sonra dönünüz.. İleride açıklama yapılmıştır. 

TABLOLAR / ŞEKİLLER LİSTELERİ
Dikkat bu sayfalarda bulunan “Hata! Şekil tablosu öğesi bulunamadı (Error! No table of figures entries founds)” yazısını silmeyiniz!

Bu sayfalara tezin yazımı tamamlandıktan, en son şekli verildikten sonra dönünüz. İleride açıklama yapılmıştır.

ÖZET / ABSTRACT / ZUSAMMENFASSUNG/RESUME
Bu sayfalardaki yazı alanları “Özetler” stili ile biçimlendirilmiştir. Bu stilde paragraf içeriden başlamaz, satır araları 1,3 aralıklı ve paragraf üstünde ve altında 6 nk/pt boşluk bulunur. Hazır formatı kullanınız. 
ASIL TEZ METNİNDE YAPILACAK İŞLEMLER 
Asıl tez metni 1.Giriş ve Amaç – 5.Tartışma ve arası bölümleri kapsar. 

Asıl tez metninde normal metin paragraflarını “Tez Metni_1.5 Aralıklı” stili ile yazınız. Şablon buna formatlıdır. Hazır formatı kullanınız. 

Başlıkların girilişi:

Başlık girerken stili kullanınız. Birinci derece başlıklar “Başlık 1, Başlik 1. (Heading 1, Başlik 1.)” zaten girilmiştir. Bunları tekrar girmeye çalışmayınız. İkinci derece başlık için Stilden “Başlık 2, Başlik 1.1. (Heading 2, Başlik 1.1.)”yı seçin daha sonra yazım kılavuzundaki numaralamaya göre başlık numarasını verin sonra başlığı girin. Üçüncü ve dördüncü derece başlıklarda stilden “Başlık 3, Başlik 1.1.1. (Heading 3, Başlik 1.1.1.)”yı veya “Başlık 4, Başlik 1.1.1.1. (Heading 4, Başlik 1.1.1.1..”yı seçerek benzerini yapın. Başlıkları bu şekilde girerseniz daha sonra içindekileri otomatik olarak yapabilirsiniz. Başlık 4’ten daha alt derece başlık yapmayınız. Başlık yazılırken başlık numarasının nasıl yazılacağı tez yazım kılavuzunda verilmiştir. 
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Tablo ve şekillerin girilişi:

Tablo veya şekilleri, mutlaka gönderme yapılan bölüm içine, diğer bölüme geçmeden yerleştirin. 

Tablo ve şekil adlarında (başlıklarında) “Resim yazısı (Caption)’nı  kullanın.Tablo başlığı veya Şekil adı (başlık) girerken;

1-Menüden “Ekle (Insert)”yi tıklayın. Açılan pencereden “Başvuru (Reference)”da  “Resim yazısı (Caption)”nı tıklayın [Office 2000’de “Resim yazısı (Caption)”, doğrudan “Ekle (Insert)” menüsündedir]. 
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2-“Seçenekler (Options)”de “Etiket (label)”de eğer Türkçe yazılı “Tablo” ve “Şekil” yazısı yoksa “Yeni Etiket (New label)”ı tıklayarak önce Şekil yazınız “Tamam (Ok)” tıklayınız daha sonra aynı şekilde Tablo yazısını da giriniz. 
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Daha sonra Etiket (label)”ten tablo başlığı için “Tablo”yu, şekil adı (başlığı) için “Şekil”i seçin. ve “Numaralandır (Numbering)”ı tıklayın. 
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3-“Numaralandır (Numbering)”ı tıklandığında açılan pencerede “Bölüm numarası ekle (Include chepter number)” kutucuğunu doldurun. Bu kutuda default olarak bulunan “Biçim (Format)”taki 1,2,3,..., “Bölüm başlangıç, stili (Chapter stars with style)”deki Başlık 1 (Header 1) ve “Kullanılacak ayırıcı (Use separator)”deki – Kısa tire (hyphen) kısımlarını değiştirmeyin ve “Tamam (Ok)”ı  tıklayın. 
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4-Eğer Office 2003 kullanıyorsanız “Exclude label from caption” kutucuğunu boş bıraktıktan sonra (default olarak boştur), Office 2000 veya Office xp kullanıyorsanız bu kutucuk olmadığından doğrudan tekrar “Tamam (Ok)”ı tıklayın. 
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5-Daha sonra iki nokta üst üste “:” koyun ve bir boşluk verdikten sonra tablo başlığını veya şekil adını yazın. 

6-Dikkat “Stil (Style)”de bulunan “Resim yazısı (Caption)”yla  bu işlemleri yapmaya çalışmayınız. 

7-Diğer tablo/şekilleride aynı şekilde giriniz.

8-Tablo/Şekil/Denklem dip notlarında stilden “DİPNOT_TabloŞekilDenklem” stilini kullanınız.

İMZALI SAYFALARIN ELEKTRONİK TEZ METNİNE YERLEŞTİRİLMESİ

Sınav öncesi teslim edilen basılı tezde beyan, varsa etik kurulu kararı, Patent hakkı ve telif hakkı izinlerinin, başarılı geçen sınavdan sonra teslim edilecek basılı tezde bunlara ilaveten imzalı onay sayfalarının yerleştirilmiş olması gerekir. Sınav sonrası tez tesliminde ayrıca elektronik ortamda yazılı (CD’ye yazılı) tez de istenmektedir. Biraz önce adı geçen sayfaların elektronik ortama da yerleştirilmesi için bunların scanner’la tarandıktan sonra elektronik ortamdaki yerine yerleştirilmeli ve tam sayfayı dolduracak şekilde ayarlanmalıdır. Bunun için taranan sayfa picture olarak ilgili sayfaya yerleştirildikten sonra üzerine maus’un sağ tuşu ile tıklayınız. Sonra sırasıyla “Resim biçimlendir (Format Picture)>Düzen (Layout)>Metin önünde (In front of text)”i tıkladıkdan sonra taranan sayfayı kenarlarından genişleterek tam sayfaya sığdırınız.

İÇİNDEKİLER
Dikkat bu sayfada karşılaştığınız hazır listeyi silmeyiniz! 

Bu sayfaya, tezin yazımını tamalandıktan, en son şekli verdikten sonra dönünüz. Tez yazımı tamamlandıktan sonra bu sayfadaki satırların tamamını bloklayınız. Bloklanan kısım üzerine maus’un sağ tuşu ile tıklayınız. Sonra “Alanı güncelleştir (Update field)”i tıklayın.
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Daha sonra çıkan diyalog kutusunda “Tüm tabloyu güncelleştir (Update entire table)”i tıklayarak İçindekiler dizinini otomatik olarak yapmış olursunuz. Bunun olabilmesi için Asıl Tez Metnini yazarken 2., 3. 4. derece başlıkları stil kısmından seçmeniz gerekir (Başlıklar kısmında anlatıldı). Birinci derece başlıklar hazır yazılı olduğundan bunları ayrıca girmenize gerek yoktur. 
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TABLOLAR / ŞEKİLLER LİSTELERİ
Dikkat bu sayfalarda bulunan “Hata! Şekil tablosu öğesi bulunamadı (Error! No table of figures entries founds)” yazısını silmeyiniz!

Bu sayfalara tezin yazımı tamamlandıktan, en son şekli verildikten sonra dönünüz. 

Tezin yazımı tamamlanıp son şekli verildikten sonra bu sayfalardaki “Hata! Şekil tablosu öğesi bulunamadı (Error! No table of figures entries founds)” satırının tamamını bloklayınız. Bloklanan kısım üzerine maus’un sağ tuşu ile tıklayınız. Daha sonra “Alanı güncelleştir (Update field)”i tıklayarak Tablolar / Şekiller listesini otomatik olarak yapmış olursunuz. Bunun olabilmesi için Asıl Tez Metnini yazarken tablo / şekil başlıklarını “Resim yazısı (Caption)” olarak tanımlayarak girmiş olmanız gerekir (Tablolar/Şekiller/Denklemler kısmında anlatıldı). 
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YÜKSEKÖĞRETİM KURUMLARINDA HAZIRLANAN YÜKSEK LİSANS, DOKTORA, TIPTA UZMANLIK, SANATTA YETERLİK TEZLERİNİN YÖK TEZ MERKEZİNE TESLİM EDİLMESİNE İLİŞKİN KILAVUZ

http://www.yok.gov.tr/tez/tez_teslim_kilavuz.htm 

GİRİŞ

       Bu kılavuz, yükseköğretim kurumlarında hazırlanarak YÖK Tez Merkezine teslim edilen tezlerin teknik işlemlerinin hızla tamamlanarak en kısa sürede ve sağlıklı bir biçimde Dijital Tez Arşivinde hizmete sunulabilmesini sağlamak amacıyla hazırlanmıştır.
      Lisansüstü tezlerin, ulusal ölçekte bibliyografik denetimini yapmak, bunlarla ilgili bilgi hizmetlerini sunmak, İnternet üzerinden erişime açarak bilgiye en hızlı ve sağlıklı biçimde ulaşılmasını sağlamak gibi, bilim ve araştırma çevreleri için yaşamsal öneme sahip bir görev yürütmekte olan YÖK Tez Merkezinin hizmetlerini çağın gereğine uygun yürütebilmesi, büyük ölçüde, enstitüler, dekanlıklar ve eğitim hastaneleri ile yürütülecek güçlü bir işbirliğine ve bu kurumların kabul ettikleri tezleri problemsiz ve hızlı bir biçimde ve mutlaka eksiksiz olarak Merkeze göndermelerine bağlıdır.
      Tezlerin tam metinlerine İnternet üzerinden erişim birçok yönden önemli görülmektedir. En önemlisi, bilgiye erişimde bölgesel farklılıkları en aza indirmesidir. Bunun yanı sıra metinler tüm bilim ve araştırma çevrelerinin inceleme ve yararlanmasına açık olacağından bilginin etkin bir biçimde yayımı sağlanmış olacaktır. Ayrıca araştırmalardaki duplikasyonların azaltılması ve bilimsel kopyacılığın denetlenmesi yönünde de son derece önemli etkileri olacaktır.
       Tezlerin tam metinlerinin İnternet ortamında erişime açılmasında “Telif Hakları” konusu sorun olarak görülebilmektedir. Bu nedenle YÖK Tez Merkezi’nin tezlerin tam metinlerini İnternet üzerinden yayımlayabilmesi için tez yazarlarından “Tezlerin çoğaltılması ve yayımı için izin belgesi” alması gerekli görülmüştür.
         Söz konusu izin belgesinin düzenlenmesi için 5846 sayılı Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu ile uluslararası ve yabancı mevzuat ve uygulamalar dikkatle incelenmiş, ve telif hakkı sahibinden (yazar veya yükseköğretim kurumu) münhasır olmayan (non-exclusive) bir izin alınması uygun görülmüştür. İzin belgesinde telif hakkı sahibi, tezinin ilgilenenlerin incelemesine sunulmak üzere Yükseköğretim Kurulu Tez Merkezi tarafından arşivlenmesi, kağıt, mikroform veya elektronik formatta, İnternet dahil olmak üzere her türlü ortamda, tamamen veya kısmen çoğaltılması, ödünç verilmesi, dağıtımı ve yayımı için, fikri mülkiyet hakları saklı kalmak üzere, hiçbir ücret (royalty) ve erteleme talep etmeksizin izin vermekte veya bu izni en fazla 3 (üç) yıl olmak üzere ertelemektedir. 
        İzin belgeleri geniş kapsamlı olarak düzenlenmiş olmakla birlikte, Dijital Tez Arşivi Programı, kullanıcıların, incelemek istedikleri tezleri bilgisayarlarına indirmelerine izin verecek, ancak basıp, kopyalayıp çoğaltmalarına izin vermeyecek şekilde çalışmaktadır.
     Yüksek lisans ve doktora tezlerinin yazılma ve çoğaltılarak üniversite kütüphanelerinde kataloglanma amacının temelde, yapılan araştırma çalışmasının sonuçlarının, bilim ve araştırma topluluğuna açıklanması ve incelemelerine sunulması olduğundan hareketle, Yükseköğretim Kurulu’nun kabul ettiği ilke tüm tezlerin, makul gerekçeler dışında hiçbir kısıtlama olmaksızın tüm araştırmacıların erişimine açık olmasıdır. Dolayısıyla bir teze erişimin ancak tezin bir yayınevi tarafından yayınlanma sürecinde olması veya tezle ilişkili patent başvurusu gibi gerekçelerle, süreli olarak ertelenmesi kabul edilebilir. Tezin kopyalanması endişesi, tezin erişime açılmasının engellenmesi için kabul edilebilir bir gerekçe değildir. 

TEZLERİN HAZIRLANMASINDA VE TESLİMİNDE DİKKAT EDİLECEK HUSUSLAR
1- Tezler kompakt disk ortamında dijital olarak teslim edilecektir. Kağıt veya disket ortamında tez kesin olarak kabul edilmeyecektir.

2- Tezlerin başlıkları ve özet (abstrakt) sayfaları, Tez Veri Tabanının taranabilir alanlarına yüklenmektedir. Bu nedenle bu gibi metin alanları, italik yazı tipi, tablo, şekil, grafik, kimyasal veya matematiksel formüller, semboller, alt veya üst simge (subscript, superscript), Yunan harfleri veya diğer standart olmayan simge veya karakterler içermemelidir.

3- Özetler, sayfa başında tezin başlığı ve yazar adı belirtilerek biri Türkçe olmak üzere iki dilde 250’şer kelimeyi geçmeyecek şekilde hazırlanmalıdır.

4- Tezler, tezin teslim edildiği enstitü ve üniversite ismini, tez başlığını, kimin tarafından teslim edildiğini, tez savunma tarihini, tez danışmanı ve diğer jüri üyelerinin isimlerini içeren “Onay Sayfası”nı mutlaka içermelidir.

5- Her tez için “Tezlerin Çoğaltılması ve Yayımı için İzin Belgesi” doldurulmuş olmalıdır. Bunun için iki ayrı form bulunmaktadır. Telif hakkı tez yazarına ait olan tezler için izin belgesi tez yazarı tarafından, Telif hakkının ilgili yükseköğretim kurumuna ait olduğu tezler için izin belgesi, ilgili Enstitü Müdürü, Dekan veya Başhekim tarafından doldurulacaktır. 

6- Her tez için “Tez Veri Giriş Formu” tez yazarı tarafından doldurulduktan sonra imzalanarak tezle birlikte gönderilmelidir. “Tez Veri Giriş Formu” http://www.yok.gov.tr/YokTezSrv?PAGE=YOKSRV__S__52&OPER=EKLE  adresinde bulunmaktadır. 
7- Tezlerin eksiksiz olarak Merkeze gönderilmesi konusundaki düzenleme ve denetleme görevi üniversiteler çerçevesinde Enstitü Müdürü ve Tıp Fakültesi Dekanı; eğitim hastaneleri çerçevesinde ise, Eğitim Hastanesi Başhekiminin sorumluluğundadır. 

8- Tezler, Yükseköğretim Kurulu’na mutlaka tezi onaylayan merci (Enstitü, Fakülte, Eğitim Hastanesi) tarafından ve mutlaka tez adı, yazar adı ve tez türü (yüksek lisans, doktora vs.) bilgilerinin bulunduğu listeleriyle birlikte dörder aylık dönemlerde toplu olarak gönderilmelidir.  

9- Aşağıda yer alan koşullara uygun olarak hazırlanmış kompakt diskler (CD) tezin başlığı, yazar adı, yükseköğretim kurumu adı, enstitü adı, tıpta uzmanlık tezleri için fakülte veya eğitim hastanesi adını içerecek şekilde etiketlenerek darbeye dayanıklı bir CD kutusuna konmalı ve Tez Onay Sayfası, Tez Veri Giriş Formu ve İzin Belgesi ile birlikte, üzerinde yine etiketteki bilgilerin bulunduğu bir zarf içine konarak gönderilmelidir.

KOMPAKT DİSKLERİN HAZIRLANMASI

1- Tezin  tam  metni tek bir pdf  dosyası  olarak  hazırlanacaktır. Word dosyalarının pdf dosyalarına dönüştürülmesi için http://www.yok.gov.tr/tez/pdf-hazirlama.htm adresli İnternet sayfasında bulunan bağlantılardan yararlanılabilir.  Metin formatı dışında ek içeren karma  tezler  için  açıklamalar  Madde 8’de yer almaktadır.
2- Hazırlanan pdf dosyaları tezin enstitü veya dekanlık tarafından onaylanan kopyası ile aynı olacaktır. Tez üzerinde Yükseköğretim Kurulu tarafından hiçbir değişiklik yapılmayacağı için tezin bilgisayar ekranında görüntülendiğinde asıl nüshası ile aynı olması ile ilgili her türlü sorumluluk yazara aittir. Sayfaların numaralandırılması, tezin ana metni içinde yer alan resim, şekil, grafik, tablo gibi öğelerin yerlerinin basılı tez ile özdeş olması yazar tarafından sağlanmalıdır.
3- Türkçe ve yabancı dildeki özet sayfaları her biri ayrı pdf dosyası olarak ayrıca CD’de yer alacaktır. 

4-  Dosyalar sıkıştırılmamış ve şifresiz olacaktır.

5- Dosyalar isimlendirilirken Türkçe karakter kullanılmayacaktır. Çünkü bu durum farklı bilgisayarlarda sorun çıkartabilmektedir.

6- Dosyalara isim verirken yazar adı ve soyadının sonuna hangi bilgiyi içerdiği eklenecektir.      

                   Örnek :

                   ad_soyadı_tez.pdf

                   ad_soyadı_ozet_tr.pdf

                   ad_soyadı_ozet_en.pdf

7- Metin formatındaki veya çoğaltma (fotokopi) ile hazırlanmış olan tez ekleri tezin   tam metninin bulunduğu pdf dosyası içinde yer alacaktır. Bunun için tarayıcı veya dijital fotokopi makineleri kullanılarak belgeler pdf formatına dönüştürülecektir. 
8- Karma tezler: Tez, yalnızca metin dosyasından oluşmuyorsa, resim, harita, bilgisayar programları, görüntü veya ses kayıtları da  kullanılmış ise bu durum Tez Veri Giriş Formunda ve  özette dosya adları da verilerek belirtilmelidir. Resim, görüntü ve ses kayıtları için tercih edilen formatlar aşağıda belirtilmiştir. Farklı bir program kullanılmış ise bunun okuyucuların erişimine izin verecek şekilde lisanslı olarak tezle birlikte CD’de yer alması gerekmektedir. 
İstenen Formatlar : 

i- Resim Formatları
 Resim dosyaları aşağıda verilen formatlardan biriyle hazırlanacaktır.
GIF   (.gif)     
PDF  (.pdf)  
TIFF (.tiff)    
JPEG (.jpeg)
ii- Görüntü Formatları
MPEG (.mpg)
Quick Time – Apple (.mov)
Audio Video Interleaved – Microsoft (.avi)
iii-Ses Formatları 
Wav (.wav)
MIDI (.midi)
MP3 (.mp3)

TEZ VERİ GİRİŞ FORMUNUN DOLDURULMASI
      Tez Veri Giriş Formu,  tez yazarı tarafından bilgisayarda doldurulduktan sonra basılarak imzalanmalıdır.
     Form, yazar tarafından doldurulan bilgilerin, Tez Veri Tabanı ile bağlantılı geçici bir tabloya aktarılmasını sağlamak üzere tasarlanmıştır. Formun doldurulması bitirilip “Tamam” kutucuğu tıklandığında, üzerinde sistem tarafından üretilen “Referans Numarası” bulunan, basıma uygun form düzenlenmektedir. Bu form basılıp imzalanarak tezle birlikte gönderilmelidir. Herhangi bir nedenle hatalı veri girişi yapıldıysa formu basmadan önce geri dönülerek düzeltme olanağı vardır. Ancak form basıldıktan sonra hata fark edilirse yeni bir form doldurularak basılmalı, önceki iptal edilmelidir. Tez Merkezinde yapılacak veri giriş kontrollerinde, YÖK’e gönderilmiş formun üzerindeki Referans Numarası geçerli olacağından bu hususa dikkat edilmesi gerekmektedir.

KONTROL LİSTESİ
Tezler YÖK Tez Merkezine iletilmeden önce aşağıdakilerin tümünün aynı zarf içinde olduğu kontrol edilmelidir:
 1-     Tez ve özet sayfalarını pdf dosyası olarak içeren kompakt disk, 
 2-     Tez onay sayfası, 
 3-     Doldurulup imzalanmış, üzerinde referans numarası olan Tez Veri Giriş Formu,  
 4-     Doldurulup imzalanmış İzin Belgesi
       a)  Telif hakkı tez yazarına ait olan tezler için
veya 
 b)  Telif hakkı yükseköğretim kurumuna ait olan tezler için.
  
Bu Kılavuz http://www.yok.gov.tr/tez/tez_teslim_kilavuz.pdf    adresli İnternet sayfasından temin edilebilir 
T.C. YÜKSEKÖĞRETİM KURULU 
Yayın ve Dokümantasyon Dairesi Başkanlığı 
Tez Merkezi 

TEZLERİN ÇOĞALTILMASI VE YAYIMI İÇİN İZİN BELGESİ 
(Telif Hakkı Tez Yazarına ait olan tezler için) 

Tez Yazarının 
Soyadı : ......................................... Adı: .............................................. 

Uyruğu : 
TC    FORMCHECKBOX 

T.C. Kimlik No:.................................................. 


Diğer   FORMCHECKBOX 
 Belirtiniz.................................. 

Sürekli Adresi: ........................................................................................................................................ 

                         ....................................................................................................................................... 

Telefon No: ...................................... Faks: ..................................... E-Posta: ....................................... 

Üniversite Adı :                            İSTANBUL  ÜNİVERSİTESİ     
Enstitü / Eğitim Hastanesi Adı :  SAĞLIK  BİLİMLERİ  ENSTİTÜSÜ   
Fakülte, Bölüm/Yüksekokul: ........................................................................................... 

Tez Türü:     Doktora  FORMCHECKBOX 
      Yüksek Lisans  FORMCHECKBOX 
      
Mezuniyet Tarihi: ........................................................................................................ (Gün/Ay/Yıl) 

Tezin Başlığı: ..........................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................
Tez yazarı aşağıdaki seçeneklerden birini işaretleyerek imzalamalıdır. 
Not: Yükseköğretim Kurulu’nun kabul ettiği ilke tüm tezlerin, makul gerekçeler dışında (patent başvurusu, yayınlanma sürecinde oluşu vb.) hiçbir kısıtlama olmaksızın tüm araştırıcıların erişimine açık olmasıdır. (Tezin kopyalanması endişesi, tezin erişime açılmasının engellenmesi için bir gerekçe olarak kabul edilemez.) 

 FORMCHECKBOX 
.a)Yukarıda başlığı yazılı olan tezimin, ilgilenenlerin incelemesine sunulmak üzere Yükseköğretim Kurulu Tez Merkezi tarafından arşivlenmesi, kağıt, mikroform veya elektronik formatta, İnternet dahil olmak üzere her türlü ortamda tamamen veya kısmen çoğaltılması, ödünç verilmesi dağıtımı ve yayımı için, tezimle ilgili fikri mülkiyet haklarım saklı kalmak üzere hiçbir ücret (royalty) ve erteleme talep etmeksizin izin verdiğimi beyan ederim. 


İmza 
Tarih 


...................................... 
.................................... 

 FORMCHECKBOX 
.b)Tezimin Yükseköğretim Kurulu Tez Merkezi tarafından çoğaltılması veya yayımının ..................................................... tarihine kadar ertelenmesini talep ediyorum. Bu tarihten sonra (a) maddesindeki koşulların geçerli olacağını kabul ve beyan ederim. (Erteleme süresi formun imzalandığı tarihten itibaren en fazla 3 (üç) yıldır.) 


İmza 
Tarih 


...................................... 
.................................... 

Bu belgenin Internet Adresi: http://www.yok.gov.tr/tez/telif_hakki_yazara_ait.pdf   

T.C. YÜKSEKÖĞRETİM KURULU 
Yayın ve Dokümantasyon Dairesi Başkanlığı 
Tez Merkezi 

TEZLERİN ÇOĞALTILMASI VE YAYIMI İÇİN İZİN BELGESİ 

( Yükseköğretim Kurumları Bilimsel Araştırma Projeleri Hakkında Yönetmelik çerçevesinde Proje Desteği almış olup Telif Hakkı ilgili Yükseköğretim Kurumuna ait olan tezler için)
Tez Yazarının 
Soyadı : ............................................... Adı:.............................................................. 

Uyruğu : 
 TC  FORMCHECKBOX 
  
T.C. Kimlik No: ............................................ 


Diğer  FORMCHECKBOX 
      Belirtiniz................................ 

Üniversite Adı :                            İSTANBUL  ÜNİVERSİTESİ     
Enstitü / Eğitim Hastanesi Adı:  SAĞLIK  BİLİMLERİ  ENSTİTÜSÜ   
Fakülte, Bölüm; Yüksekokul: .................................................................................... 

Tez Türü :       Doktora  FORMCHECKBOX 
     Yüksek Lisans  FORMCHECKBOX 
   
Mezuniyet Tarihi: ........................................................................................................ (Gün/Ay/Yıl) 

Tezin Başlığı: ......................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................. 

Tezin Desteklendiği Araştırma Projesi No: .......................................................................................... 

Aşağıdaki seçeneklerden biri işaretlenerek imzalanmalıdır. 
Not: Yükseköğretim Kurulu’nun kabul ettiği ilke tüm tezlerin, makul gerekçeler dışında (patent başvurusu, yayınlanma sürecinde oluşu vb.) hiçbir kısıtlama olmaksızın tüm araştırıcıların erişimine açık olmasıdır. (Tezin kopyalanması endişesi, tezin erişime açılmasının engellenmesi için bir gerekçe olarak kabul edilemez.) 

 FORMCHECKBOX 
..a)Enstitümüz / Fakültemiz bünyesinde hazırlanmış olan yukarıda başlığı, yazar adı ve proje numarası belirtilen tezin ilgilenenlerin incelemesine sunulmak üzere Yükseköğretim Kurulu Tez Merkezi tarafından arşivlenmesi, kağıt, mikroform veya elektronik formatta, İnternet dahil olmak üzere her türlü ortamda tamamen veya kısmen çoğaltılması, ödünç verilmesi dağıtımı ve yayımı için, tezle ilgili fikri mülkiyet hakları kurumumuzda saklı kalmak üzere hiçbir ücret ve erteleme talep etmeksizin Yükseköğretim Kurulu Tez Merkezine izin verilmiştir. 

 FORMCHECKBOX 
..b)Enstitümüz / Fakültemiz bünyesinde hazırlanmış olan, yukarıda başlığı, yazar adı ve proje no.su belirtilen tezin Yükseköğretim Kurulu Tez Merkezi tarafından çoğaltılması veya yayımının .......................................................... tarihine kadar ertelenmesini talep ederiz. Bu tarihten sonra (a) maddesindeki koşulların geçerli olacağını kabul ve beyan ederiz. (Erteleme süresi formun imzalandığı tarihten itibaren en fazla 3 (üç) yıldır.) 

Enstitü Müdürü 
İmza 
Tarih 

....................................................... 
.......................... 
................................ 

Bu belgenin Internet Adresi: http://www.yok.gov.tr/tez/telif_hakki_yuksek_ogrenim.pdf      

İstanbul Üniversitesi Sağlık Bilimleri Enstitüsü
TEZLERİN ÇOĞALTILMASI VE YAYIMI İÇİN İZİN BELGESİ 
Tez Yazarının 
Soyadı : ......................................... Adı: .............................................. 

Uyruğu : 
TC     FORMCHECKBOX 

T.C. Kimlik No:.................................................. 


Diğer    FORMCHECKBOX 
 Belirtiniz.................................. 

Sürekli Adresi: ........................................................................................................................................ 

                         ....................................................................................................................................... 

Telefon No: ...................................... Faks: ..................................... E-Posta: ....................................... 

Tezin yapıldığı Kurum:  İSTANBUL ÜNİVERSİTESİ  SAĞLIK BİLİMLERİ ENSTİTÜSÜ 
Tez Türü:       Doktora  FORMCHECKBOX 
           Yüksek Lisans  FORMCHECKBOX 
 
Mezuniyet Tarihi: ........................................................................................................ (Gün/Ay/Yıl) 

Tezin Başlığı: ..........................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................
Tez Desteklenmişse Araştırma Projesi No: .......................................................................................... 

Tez yazarı aşağıdaki seçeneklerden birini işaretleyerek imzalamalıdır. 
 FORMCHECKBOX 
..a)Yukarıda başlığı yazılı olan tezimin, ilgilenenlerin incelemesine sunulmak üzere İstanbul Üniversitesi ve bağlı alt kurumları tarafından arşivlenmesi, kağıt, mikroform veya elektronik formatta, İnternet dahil olmak üzere her türlü ortamda tamamen veya kısmen çoğaltılması, ödünç verilmesi dağıtımı ve yayımı için, tezimle ilgili fikri mülkiyet haklarım saklı kalmak üzere hiçbir ücret (royalty) ve erteleme talep etmeksizin izin verdiğimi beyan ederim. 


Tez Yazarı İmza 
Tarih 


...................................... 
.................................... 
 FORMCHECKBOX 
..b)Tezimin İstanbul Üniversitesi ve/veya bağlı alt kurumları tarafından çoğaltılması veya yayımının ........................................................ tarihine kadar ertelenmesini talep ediyorum. Bu tarihten sonra (a) maddesindeki koşulların geçerli olacağını kabul ve beyan ederim. (Erteleme süresi formun imzalandığı tarihten itibaren en fazla 3 (üç) yıldır.) (Tezin kopyalanması endişesi, tezin erişime açılmasının engellenmesi için bir gerekçe olarak kabul edilemez.)

Tez Yazarı İmza 
Tarih 


...................................... 
.................................... 
SINAV ÖNCESİ TEZ TESLİMİNDE SON KONTROL NOKTALARI
 FORMCHECKBOX 
.1-ÖN DIŞ KAPAK* [Yüksek Lisans mavi (Canson 595 Blue turquoise veya eşdeğer), Doktora kırmızı renkli (Canson 506 Coquelicot veya eşdeğer) - Tez Başlığı 150 karakterle sınırlı - İstenmeyen karakterler yok**]. 

 FORMCHECKBOX 
.2-Boş sayfa * 

 FORMCHECKBOX 
.3-İÇ KAPAK *  (Tez Başlığı 150 karakterle sınırlı, istenmeyen karakterler yok) 

 FORMCHECKBOX 
.4-TEZ ONAYI * (Jüri üyeleri ve Sınav günü hariç doldurulmuş olacak) 

 FORMCHECKBOX 
.5-BEYAN * (İmzalanmış olacak) 

 FORMCHECKBOX 
.6-İTHAF 

 FORMCHECKBOX 
.7-TEŞEKKÜR * (Abartısız teşekkür, Proje desteği alınmışsa belirtilmiş) 

 FORMCHECKBOX 
.8-İÇİNDEKİLER * 

 FORMCHECKBOX 
.9-TABLOLAR LİSTESİ (Tablo varsa*) 

 FORMCHECKBOX 
.10-ŞEKİLLER LİSTESİ (Şekil varsa*) 

 FORMCHECKBOX 
.11-SEMBOLLER / KISALTMALAR LİSTESİ  (Sembol veya Kısaltma varsa*) 

 FORMCHECKBOX 
.12-ÖZET * (Tez tanıtımı - Özet metni en fazla 250 kelime - 5 Anaktar kelime - Destek alınmışsa belirtilmiş - Bir sayfa - İstenmeyen karakterler yok**) 

 FORMCHECKBOX 
.13-ABSTRACT * (Tez tanıtımı - Özet metni en fazla 250 kelime - 5 Key Words - Destek alınmışsa belirtilmiş - Bir sayfa - İstenmeyen karakterler yok**) 

 FORMCHECKBOX 
.14-ZUSAMMENFASSUNG / RESUME 

 FORMCHECKBOX 
.15-1.GİRİŞ VE AMAÇ * (En fazla 3 sayfa)

 FORMCHECKBOX 
.16-2.GENEL BİLGİLER * 

 FORMCHECKBOX 
.17-3.GEREÇ VE YÖNTEM * 

 FORMCHECKBOX 
.18-4.BULGULAR * 

 FORMCHECKBOX 
.19-5.TARTIŞMA * 

 FORMCHECKBOX 
.20-KAYNAKLAR * 

 FORMCHECKBOX 
.21-HAM VERİLER 

 FORMCHECKBOX 
.22-FORMLAR (VERİ / KAYIT FORMLARI / ANKET FORMLARI / vd)  (Kullanılmışsa *) 

 FORMCHECKBOX 
.23-ETİK KURUL KARARI (Gerekliyse fotokopisi konulmuş *)

 FORMCHECKBOX 
.24-PATENT HAKKI İZNİ (Gerekliyse fotokopisi konulmuş *) 

 FORMCHECKBOX 
.25-TELİF HAKKI İZNİ (Gerekliyse fotokopisi konulmuş *) 

 FORMCHECKBOX 
.26-ÖZGEÇMİŞ * 

 FORMCHECKBOX 
.27-Boş sayfa * 

 FORMCHECKBOX 
.28-ARKA DIŞ KAPAK* (Yüksek Lisans mavi, Doktora kırmızı renkli, Yukarıda belirtilen özellikte) 

 FORMCHECKBOX 
.29-Formatla ilgili diğer hususlar TEZ YAZIM KILAVUZUNDA belirtildiği gibi 

 FORMCHECKBOX 
.30-TEZDEN HAZIRLANAN MAKALE TESLİM ALINDI *** 
Anlaşılamayan konularda kılavuzda ilgili kısımlara bakın.

Yukarıda yazılı hususlar tarafımdan kontrol edilmiştir. 

Danışman: Adı Soyadı, İmzası, Tarih

MEZUNİYET (ÇIKIŞ) BELGESİ VEYA DİPLOMA ALABİLMEK İÇİN SAĞLANMASI GEREKLİ KOŞULLAR

 FORMCHECKBOX 
,1-Sabit ciltli tez. [Yüksek Lisan mavi (Canson 595 Blue turquoise veya eşdeğer), Doktora kırmızı (Canson 506 Coquelicot veya eşdeğer), Cilt sırtı yazısının yönüne –Yukarıdan aşağıya- dikkat edilecek, İmzalı onay sayfası yerine yerleştirilmiş] Tıp Fakültelerinde 5 diğerlerinde 4 adet
 FORMCHECKBOX 
.2-Üniversiteye izin belgesi (Tezin Erişim açılabilmesi için İstanbul Üniversitesine verilen izin belgesi) (Tez Yazım Kılavuzu ekindeki form doldurulup imzalanacak) 1 adet
 FORMCHECKBOX 
.3-Yükseköğretim Kuruluna İzin belgesi (Tezin erişime açılabilmesi için) (Tez Yazım Kılavuzu eklerinden veya http://www.yok.gov.tr/tez/tez_teslim_kilavuz.htm adresinden indirilen form Üniversite Bilimsel Araştirma Projeleri Birimiden destek alıp almadığınıza göre durumunuza uygun olan form doldurulup imzalanacak) 2 adet
 FORMCHECKBOX 
.4-CD içinde: Bilgisayarda açıldığı kontrol edilmiş olan Tez (Tezin tamamı*), Özet ve Abstract sayfaları pdf formatında, eğer tez metnine ek olarak teze sığmayan resimler vb. varsa “gif, pdf, tiff, jpeg”, görüntü varsa “mpg, mov, avi”, ses varsa “wav, midi, .mp3” formatında kayıtlı, Dosyalar sıkıştırılmamış ve şifresiz, Dosya adlarında türkçe karakter yok.,CD Re-Writable olmayacaktır. 3 adet
 FORMCHECKBOX 
.5-İmzalı Tez Onay sayfası. Ciltlenen tezler içine yerleştirilenlerin dışında 2 adet
 FORMCHECKBOX 
.6-Doldurulmuş imzalanmış Tez Veri Formu 2 adet
 FORMCHECKBOX 
.7-Fotograf (6X9) (Kılık kıyafet genelgelerine uygun, kız öğrencilerde baş açık, erkeklerde baş açık, sakalsız, ceketli kravatlı)  6 adet 

 FORMCHECKBOX 
.8-Üniversite öğrenci kimlik kartı iadesi
 FORMCHECKBOX 
.9-Öğrenci Sağlık Karnesi iadesi
 FORMCHECKBOX 
.10-İETT Öğrenci indirimli seyahat kartı (paso) iadesi
 FORMCHECKBOX 
.11-Dilekçe (Transkript ve Mezuniyet Belgesi istediğine dair 

 FORMCHECKBOX 
.12-İkametgah (Yabancı uyruklulardan ikametgah teskeresi fotokopisi)

 FORMCHECKBOX 
.13-T.C. Nüfus Cüzdanı fotokopisi (Yabancı uyruklulardan.pasaport tercümesi)

 FORMCHECKBOX 
.14-T.C. kimlik no (T.C. vatandaşlarından)

 FORMCHECKBOX 
.15-Araştırma görevlisi olanların kadrolu olduklarına dair yazı

 FORMCHECKBOX 
.16-İÜ Rektörlük Sağlık Kültür Spor Daire Başkanlığı - Öğrenci Bilgi İşlem biriminden harç borcu olmadığına dair yazı 
 FORMCHECKBOX 
.17-Burslu öğrencilerden İl Milli Eğitim Müdürlüğünden Burs Borcu olmadığına dair yazı,

 FORMCHECKBOX 
.18-T.C. Ziraat Bankası Beyazıt Şubesi 44782285 - 5012 nolu hesaba Üniversitemiz araştırma görevlisi kadrosunda olanlardan 30 + 10 YTL bu kadrolarda olmayanlardan 75 + 10 YTL yatırıldığına dair makbuz. 
Yukarıdaki husular yerine getirilmiştir.

Öğrenci: Adı Soyadı, İmzası, Tarih 




































































































































































































































































































































* Bir tezde mutlaka olması gereken kısımlardır.


** İtalik yazı tipi, tablolar, şekiller, grafikler, fizik, kimya veya matematik formülleri, semboller, alt veya üst simgeler (subscript, superscript), Yunan harfleri veya diğer standart olmayan simge veya karakterler içermemelidir.


*** SCI veya SCI-Expanted kapsamında bir dergide yayınlanmak üzere hazırlanmış makale


* (İmzalı onay ve beyan sayfaları ile kullanılmışsa formlar, varsa etik kurul kararı, patent ve telif hakları izinleri scanner’la taranarak elektronik ortamda ilgili yere yerleştirilmiş olarak


Yukarıdaki 3, 4, 5, 6’ıncı maddelerle ilgili bu kılavuzun arkasında ekler kısmında ve � HYPERLINK "http://www.yok.gov.tr/tez/tez_teslim_kilavuz.htm" ��http://www.yok.gov.tr/tez/tez_teslim_kilavuz.htm� adresinde daha ayrıntılı açıklama ve gerekli program desteği mevcuttur.





