" Inci UYGULAMA DERSI "

Bilgisayar ve isletim Sistemleri Ders Notlari Bolim 2. Windows 95’e giris

Béliim 2. WINDOWS 95/98 ISLETIM
SISTEMI

I. Uygulamalarda dikkat edilmesi gereken 6nemli noktalar

Su anda i¢inde bulundugunuz sinif ve donanim 1998 bahar doneminde kurulmus olup,
13 adet Pentium 166 MHz MMX ve iki adet ATX kasali 233 MHz MMX bilgisayardan
olugsmaktadir. Bilgisayarlarin tiimii iizerinde 16 Mb RAM, 1 Gb Sabit Siiriicii ve 16X CD-
ROM siiriicii bulunmaktadir. Isletim sistemi olarak Windows 95, program olarak ise Word
95, Excel 95, Corel Draw 7.0 ve Surfer 6.0 gibi programlar bilgisayarlarin tiimiinde
yiikliidiir. Boylesi bir olanak, jeoloji bolimii 6grencilerine ilk kez bu sene saglanmaktadir
ve dekanlik ve bolimiimiiziin biiylik ¢abalar1 sonucunda gergeklestirilmistir. Bu nedenle,
uygulamalarimiz sirasinda biiyiik bir dikkat ve ciddiyetle davranmaniz gerekmektedir.
Hepinizin bu olanagin degerinin bilincinde olduguna ve gerekli duyarliligi gosterecegine
emin olmakla birlikte, uygulamaya baslamadan oOnce bazi wuyarilar yapmakta yarar

goriyorum.

1. Her Ogrenci, her hafta aymi bilgisayarda c¢alisacak ve o bilgisayardan sorumlu
olacaktir. Bir anlamda bilgisayar sistemlerinin her biri, kullanan 06grencilere
zimmetlenecektir. O bilgisayar1 diger arkadaslarinin kullanmak istemesi, disket takmasi
ve bunda israrci olmas1 durumunda, onlara izin vermemelidirler ve gerektiginde gorevli
Ogretim gorevlilerine bildirmelidirler. Aksi taktirde kullandiklar1 sistemle ilgili

dogabilecek sorunlardan kendileri sorumlu olacaklardir.

2. Bilgisayar sistemini biiyiik bir dikkat ve itinayla kullaniniz. Daha 6nce donanim

konusunda deginildigi gibi, bilgisayar calisirken kesinlikle sarsilmamalidir, aksi

taktirde hard disk’inde kalici arizalara neden olabilirsiniz. Sakalasmak amaciyla itisip
kakismak Ogrenciler arasinda en sik karsilasilan ariza nedenleridir. Bu tiir durumlara
diismeyecek kadar olgun oldugunuzu tahmin etmekteyim. Ogrencilerin gerek donanim
ve gerekse yazilima verecekleri maddi zarar, bu zarara neden olan 6grenci veya

ogrencilere ddetilecektir.

3. Bilgisayar sinifina yiyecek ve icecek sokmak kesinlikle yasaktir. Bu tlir maddeler
klavye, monitoér gibi donanim bilesenleri {izerine sicradigi veya dokiildigi taktirde

ciddi arizalara, veri ve maddi kayiplara neden olabilmektedirler.
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4. Bilgisayara disaridan getirdiginiz disketleri takmak kesinlikle yasaktir. Viriisler bu yolla

bulagmaktadirlar.

5. Calisma sonunda ¢evrenizi temiz birakimiz, kagit vb. gibi kirpintilar birakmayiniz,
sandalyelerinizi yerine koyunuz, evinize gostereceginiz 6zeni, simif i¢in gosteriniz.
Unutmayiniz: kullanmakta oldugunuz sinif, sadece sizlere degil yiizlerce arkadasiniza
da hizmet vermektedir. Iyi kullanmaniz durumunda gelecek kusaklara da hizmet

verecektir.

Yukarida belirtilen kurallara uyuldugu ve her derste verilen foylerde tanimlanan
noktalara dikkat edildigi taktirde, bilgisayar sisteminde herhangi bir arizanin olmasi
miimkiin degildir. Bir ariza, sizin ihmaliniz nedeniyle ortaya ¢ikmamissa, bundan siz
sorumlu tutulmayacaksiniz. Bu nedenle, uygulamalar ve telafi saatlerinde bilgisayarlari
kullanirken, yukarida belirtilen kurallara uydugunuz siirece asir1 ¢cekingen davranmaniza

gerek yoktur.

Bilgisayar yazilim ve donanmimina bilingli olarak zarar veren Ogrenciler hakkinda
disiplin cezasina gidilecek, maddi zararin tiimii kendisine ddetilecek, bunu bilerek yaptigi
tespit edilirse, miimkiin olan en agir cezanin verilmesi saglanacaktir. Bu tiir davranis
bicimlerinin hastalikli bir kisiligin belirtisi oldugu konusunda saniyorum hepimiz ayni

fikirdeyizdir. Hig¢ birinizin bdyle bir davranis gosterebilecegini tahmin etmiyorum.

|. Temel bilgiler

1. Bilgisayar, klavye ve fare

Tipik bir kisisel bilgisayar (PC) Sek. 2.1°deki gibidir. Merkezi islem birimi (CPU)
tizerinde bir agma/kapama diigmesi ve disket siiriicii, bir monitor, klavye ve fare’den

olusur.

Klavye iizerindeki belli bash tuslar:
ENTER: Klavyedeki en belirgin ve iri tustur. Harfli tuslarin en saginda

bulunur. Girmis oldugunuz komutu bitirdiginizi ya da bilgisayar

tarafindan sorulan bir soruyu onayladiginizi gosterir.

CAPS LOCK: Siirekli biiyiik harfle yazmak istediginizde bu tusa bir kez
basmaniz yeterlidir. Klavyenin sag st kenarindaki ii¢ adet LED

151kl gostergelerden birisi, bu tusun devrede olup olmadigini
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gosterir. Devre dis1 birakmak i¢in ayni tusa bir daha basmalisiniz.

Bu durumda s6zkonusu 1s1k da sonecektir.

{+ SHIFT: Klavye tizerinde sagda ve solda olmak iizere iki adet shift tusu
vardir. Bir harfi biiylik yazmak istediginizde, bu tusu basili tutarak, o
harfin {izerinde isaretli oldugu tusa basmaniz yeterli olacaktir.
Klavyede bazi tuglar iizerinde biri iistte biri altta olmak {iizere iki
karakter isareti goreceksiniz. Bunlardan {istte olanlari, shift tusu
basili iken bu tusa basildiginda yazilir. Ornegin 1 tusu shift ile

‘G",

birlikte basilirsa istteki isareti yazilmig olur. Dgerleri ise
sOyledir: 2 tusu ile , 3 tusu ile #, 4 tusu ile +, 5 tusu ile %, 6 tusu ile
& gibi.

CTRL (control): Bagka bir tugla birlikte basili tutularak kullanilir. Her program
uygulamsasi i¢in ctrl + diger tus kombinasyonlarinin farkli anlamlari
vardir ve belirli komutlara karsilik gelirler. Ornegin  Windows
uygulamalarinin ¢ogunda Ctrl ve C: kopyala; Crtl ve x: kes; Ctrl ve

V: yapistir anlamina gelir.

ALT: Genel bir tanim1 yoktur. Ancak Windows 95’te meniileri agar ve Win 95
Ogelerine kisa yoldan ulagsmay1 saglar. Kontrol gibi tuslara diger bir

komut atama olanag1 verir.

Ornegin Word for Windows programini kullanirken klavyede a
diigmesine bastiginizda ekranda “a” yazildigin1 goéreceksiniz (1).
Bunu Shift ile birlikte yaptigimizda, “A” (biiyik A) (2), Ctrl ile
birlikte yaptiginizda tiimiinii se¢ komutu (select all) (3), Alt ile
birlikte yaptiginizda ise Tablo meniisiiniin (table pull-down menu)
acildigini (4) goreceksiniz. Bu nedenle, Alt’in tuslarin kullaniminda

dordiincii bir se¢enek olusturdugu sodylenebilir.

ESC (Escape): yapmakta oldugunuz islemi keserek o islemden ¢ikmak ig¢in
kullanilir.

DELETE: Imlecin (cursor) sagindaki karakteri veya se¢ilmis olan (highlighted)

alani silmek i¢in kullanilir.

< (Backspace): Delete’e benzer sekilde ancak ters yonde silme isleminde
kullanilir. Imlecin solundaki karakteri siler, yani silme islemini sola

dogru ters yonde yapar.

Farenin kullanimi
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Farelerin birgogu iki tuslu bazilar1 ise ii¢ tusludur. Fare, ekrandaki varhigimi bir ok
(isaretci) ile belli eder. Farelerin sol tusunu kullandiginizda genel olarak su islemleri
ylriitebilirsiniz: bir programi ¢alistirmak, agmak, birsey ¢izmek, belgeyi tarayarak istenen
yere ulasmak, metnin bir kisminm1 veya bir sekli siiriiklemek gibi islemlerdir. Sag tusa
bastigimizda ise (farenin ekrandaki belirtisi olan) okun nerede olduguna bagli olarak bir
menii agilir ve programin o kesimi i¢in yiiriitiilebilecek islemlerin listesini gdsteren bir

menii ortaya ¢ikar.

Fare isaretleyicisi, ekrandaki yerine gore farkli sekiller gosterir: Windows ogeleri
(baslik, menii, kaydirma ¢ubugu gibi) iizerinde dolasiyorsa, “ok seklindedir”. Yapilan isin
bitmesini bekliyorsaniz ve o is heniiz tamamlanmamigsa “kum saati seklini” alir. Pencere
(window) kenarlar1 iizerine gelince ise “€—>” seklini alir. Bunlarin ne anlama gelip

nerelerde kullanildiklarina daha sonra ilerdeki konularda deginilecektir.

Farenin en biiyiikk yarari, ekranin istedigimiz kesimine kisa siirede erigerek,
bilgisayardaki biitiin programlara, dosyalara ve komutlara ulasmamizi saglamasidir.

Bunlar1 yaparken {ig tiir islem yiirtitiirtiz:

1. Tiklama (click): farenin sol tusuna bir kere basip parmagi ¢cekmek anlamindadir. Bir
uygulamay1 temsil eden simgeyi (ikon) secerek etkin hale getirmede, bir belgede

istedigimiz yere gitmede bu islemi sik olarak kullanacagiz.

2. Cift tiklama (double click): farenin sol tusunu iki kere ard arda tiklama anlamina
gelir. Bu iki tiklama birbirinin ardi sira ¢ik kisa bir siirede yapilmalidir. Bu,
sectiginiz seyler tlizerinde islem yapmak istediginizi gosterir. Bu islem, lizerine ¢ift
tikladigimiz 6genin tiirtine gore degisir. Genel olarak herhangi bir programi veya

dosyay1 agarak baglatmak i¢in yayginca kullanilir.

3. Siiriikleme ve birakma (drag and drop): siiriikleme, secilmis bir nesnenin istenen
yere gotiiriilmesine denir. Siirliklemek i¢in, siiriiklenmek iizere secilmis Ogenin
iizerindeyken farenin tuslarindan birine basarak (bu is i¢in genellikle sol tus
kullanilir) parmaginiz1 tustan ¢ekmeden, birakmak istediginiz yere kadar bu 6geyi
gotiirmeniz gerekiyor. Bu islem, Windows’a yeni baslayanlarin en fazla zorlandiklari

fare hareketlerinden birisidir.

Fareyi bas ve serce parmaklariniz arasinda avug i¢inize tam oturacak sekilde tutmaniz,
farenin {list kisminin avug iginize degmesi bu arada isaret ve diger parmaklariizin da tuslar
tizerine gelmesi onemlidir. Bu durumdayken fareyi havaya kaldirip, fare pad’1 iizerinde
baska bir yere koymaniz miimkiindiir. Bunu yaparken ters ¢evirmeyin. Elinizin agirligimi

fareye vermeyin, fareyi hareket ettirdiginizde ekrandaki isaretin de hareketinizi izledigini
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goreceksiniz. Farenin tizerinde bulundugu yumusak pad, ilk bakista size yeterli genislikte
gelmeyebilir. Bu pad’in kenarina geldiginizde harekete devam edebilmek i¢in yapacaginiz
sey cok basittir: fareyi bas ve serce parmaginiz arasinda sikistirarak nazikce kaldirip pad’in

ilerisinde bir yere koyup hareketinize devam ediniz.

Il. Windows 95/98 isletim sistemi ile ilk tanigsma

Windows 95, kisisel bilgisayarlar i¢in yazilim devi Microsoft tarafindan gelistirilmis
olan bir dizi igletim sisteminin sonuncusu ve en bagarili liyesidir. Daha 6nceki Windows
3.0 ve 3.1 versiyonlari, ¢alismak icin sistemde DOS’un yiiklii olmasina gerek duyuyorlar
ve DOS iizerinde ¢alisiyorlardi. Windows 95 ile bu gereklilik ortadan kalkti. PC’lerin ilk
ortaya ¢iktig1 ve yayginlastigi 1980°li yillarda programlar DOS (Disk Operation System)
ile c¢alisiyorlar ve grafik oOgeler icermiyorlardi. Bir¢ok programda, bu programlari
calistirmak i¢in gerekli komutlar klavye ile giriliyor, birden fazla program birlikte
calistirilamryor, biitiin bunlar da PC kullanmay1 6grenmenin zor, kullaniminin eziyetli ve
zevksiz, hatta caydirict olmasina neden oluyordu. IBM PC ailesine bir alternatif olarak
Apple Macintosh’un ortaya ¢ikarak, 6grenmesi ve kullanimi son derece kolay grafik bir
grafik kullanici ara birimini (graphic user interface) kullanicilara sunmasi, IBM uyumlu
PC diinyas1 i¢in bir uyari niteligi tasiyordu. Apple’in tasarladigi isletim sistemi, bir biiroda
kullandiginiz esya ve aletleri mouse ile kolayca ulasilabilir simgeler seklinde igeriyor,
boylece kullanicilarin sisteme kolayca aligmalarini sagliyordu. PC diinyasinin Apple’a
yanit1 ise Microsoft’un iirettigi Windows olarak ortaya ¢ikti. Windows 3.0 ve 3.1 adl ilk
versiyonlari, oldukca acemice tasarimlanmislardi, bunlar DOS’un iizerinde calistiklar1 igin
16 bit yazilimlardi ve ve ¢ok sayida eksiklikler iceriyorlardi. Windows programinin
Macintosh’lara rakip olacak olgunluga erismesi 1995 yilim1 buldu. Bu arada ¢ok daha
geligmis, giivenilir ancak daha giiglii donanim ve kullanict egitimi gerektiren Windows NT
adl1 bir isletim sistemi de, 6zellikle birgok bilgisayarin birbirine bagl oldugu ag (network)
ortamlarinda yayginca kullanilmaktaydi. Yakin zamanda daha gelismis bir igletim sistemi
olan Windows 98 piyasaya siiriilmiis olup, Ozellikle multimedia ve internetin isletim
sistemine entegrasyonu agisindan Windows 95’ten tistiin 6zellikler kapsamaktadir. Ancak
Windows 98, kabul edilebilir bir hizda kullanilabilmesi i¢in en az 32, iyi bir performans
icin ise 64 Mb RAM bellegine gerek duymaktadir ve kanimca programa eklenen yeni
ozelliklerin ¢ogu da vazgecilemez 6zellikler degildir. Hem bu nedenle, hem de uygulama
siifimizdaki bilgisayarlarin 16 Mb RAM igermesi nedeniyle, bu dersimizde Windows 95

isletim sistemi ve programlar iizerinde durulacaktir. Konular ilerledik¢e, Windows 95
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sistemini Ogrenen bir kullanicinin Windows 98 ve NT programlarina da kisa silirede

kolayca adapte olarak yabancilik cekmeden kullanabilecegini farkedeceksiniz.

Windows 95 isletim sistemi, PC’nizin biitiin imkan ve kaynaklarindan en iyi isekilde
yararlanmanizi saglayan, tamamen grafik o6gelerle c¢alisan bir isletim sistemidir.
Macintosh’un isletim sistemlerinde kullandigina benzer bir yapis1 var. Bu sistemde tiim
ogeler renkli grafiklerden olusan birtakim simgelerle temsil edilirler. Kullanici, fare ve
klavye yardimi ile bu 6gelerle etkilesime girerek, kullandig1 programlardaki en karmasik
komutlar: bile, bu komutlarin farkina varmadan ve bilmek zorunda da olmadan son derece
basit bir sekilde fare hareketleri ve klavye ile yiirlitiir. Boylesi bir calisma ydntemi
kullaniciya, isletim sistemi ile etkilesimli (interactive) bir ¢calisma yiirliterek veriminin son
derece arttirmasini saglar. Windows 95 Oylesine iyi tasarlanmis ki, bilmediginiz bir
sorunun ¢oziimiinii sezgilerinizle bulabileceginiz bir yapisi var. Windows’ un temel birkag
Ozelligini 6grendikten sonra, deneye yanila ve takildiginiz yerleri okuyarak kisa bir siirede

siz de kendini her gecen giin gelistiren iyi bir Windows 95 kullanicisi olabilirsiniz.

Windows’ un Tiirkge anlami “Pencereler”. Windows un temelinde, birbirleri {izerinde
acabildiginiz, birinden digerine veri aktarabildiginiz ve ¢alismanizi son derece

kolaylastiran pencereler var.
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Sekil: 2.2. Windows 95°e girdikten sonra ilk
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1. ILK UYGULAMA DERSI

Windows 95’e¢ girmek i¢in 06zel bir cabaya gerek yok. Bilgisayarmizin Power
diigmesine basip biraz bekleyince kendinizi Windows 95 ortaminda bulacaksiniz.
Windows 95’in ag¢ilimi sirasinda arkasinda bulutlu, mavi gokyiizii fonu olan {izerinde
Microsoft Windows 95 yazili bir ekran goriintiisii gelecek. Hi¢ bir tusa basmadan sabirla
biraz bekleyin. Birka¢ dakika sonra kendinizi Masaiistii (desktop) denen ortam iginde

bulacaksiniz.

1.1. Masalistu

Masaiistii, Windows 95'? ile ilgili ¢alismalarimizi siirdiirdiigiimiiz zemindir (Sek. 2.2).
Uzerinde giinliik yasantimizda kullandigimiz siradan bir biiro veya herhangi bir ¢alisma
ortaminda rastladigimiz tiirden esyalarin simgesel olarak yer aldigi, alisageldigimiz
calisma big¢imimizi siirdiirebilecegimiz grafik bir ortamdir. Iste, bundan sonraki
uygulamalarda yapacagimiz biitlin iglemleri, bu masa lstlinde gerceklestirecegiz. Glinliik
hayatta kullandigimiz masamizin veya siramizin {izerinde nasil kagitlar, kalemler, saat,
defterler, kitaplar, hesap makinesi, karalama defteri, telefon varsa ve biiromuzda dosya
dolabi dolap i¢inde klasdrler ve onlarin i¢lerinde dosyalar varsa, bu masaiistii ortaminda da
ayn1 O0geler simgelestirilmis olarak var. Windows 95 ekranina baktigimizda bu 6gelerden
bir kismini1 goriiriiz. Ekranin altinda bir gérev ¢ubugu (task bar), bu ¢ubugun en solunda
Baslat (start) adl1 bir diigme, Ekranin diger kesimlerinde serpistirilmis simgeler (icon): bir
¢op kutusu, Bilgisayarim (my computer) adli bir PC simgesi ve diger bazi programlari
temsil eden simgeler. Gorev ¢ubugunun en saginda ise o an kullanilan klavyenin tiirii ve

saat goriliir.

Simgenin (icon) tanimi: bir pencerenin veya uygulamanin en kii¢lik seklidir. Simge haline
gelen bir pencereyi agmak icin farenin isaretleyicisini o simge {lizerine getirip,
sol tus ile ¢ift tiklamaniz gerekir.

Simdi Bilgisayarim simgesine fare isaretgisi ile  yeyvmrsm——mp—" M= B3
ulasarak ¢ift tiklayin. Bilgisayarim adli pencerenin | File Edit Wiew Help

en kiiciiltiilmiis ve simge haline getirilmis r:_q r_—_ﬁ =

penceresi bilyliylip acilarak karsiniza gelecek. Bu  |i3% Floppy [} 5% Floppy (B)]  Belma (C:)

pencere icinde de bagka simgeler oldugunu

goreceksiniz. Bu simgelerin her biri i¢inde de =

femo [D:] Control Panel Printers

bagska simgeler var. Boylece birbiri i¢cinde pek ¢ok

|6 abject(z] | v

'> Bundan boyle kisaltma olarak Win95 olarak yazilacak. Sekil: 2.3. Bilgisayarum simgesinin
acimis hali.
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simgelestirilmis alanlara kolayca erismek miimkiin.

Akla ilk gelecek soru, sizin bu simgeleri nasil hatirlayabileceginiz ve gerektiginde bir
seyi nasil bulabileceginiz olacaktir. Bu konuda hi¢ merak etmeyin, grafik kullanici ara
biriminin mucizesine inanin; sundan emin olabilirsiniz ki kisa siirede her seyin yerini

Ogrenecek ve buna siz de sasiracaksiniz.

Bilgisayarim adli pencereyi agtiginizda, bilgisayariniza bagh floppy disket siiriicii (3%
Disket (A:), hard disk ve CD-ROM siiriiciileri ile yazicilar (printers) ve denetim masast
elemanlar1 karsimiza c¢ikacaktir (Sekil 2.3). Gergekten de bilgisayariniz bu temel
bilesenlerden olusmaktadir ve her birine ulasmak ve igeriklerini gérmek icin fare ile

lizerine giderek cift tiklamak yeterlidir.

Masa iistiindeki simgelerden birisi de geri dontisiim kutusu (recycle bin)
ad1 verilen ¢Op tenekesi sekilli bir simge. Win95’te herhangi bir dosyay1 @
silmek istiyorsaniz onu farenin isaretgisi ile siiriikleyerek bu ¢op kutusuna Recycle Bin
atabilirsiniz. Dosyalar, geri doniisiim kutusunda, kutuyu bosaltana kadar
korunurlar. Eger bir dosyay1 yanlislikla silmisseniz, telaglanmayin. Cop kutusu iizerinde

cift tiklayarak acip onu kurtarabilirsiniz (recover).

iR Slarll W After Dark, I B Microsoft word - Bilgisayar...l =4 My Computer I o015

Sekil: 2.4. Gorev ¢cubugu iizerindeki ogeler.

&"DikKkat !... Eger ¢Op kutusunu bosaltirsaniz, igine atmis oldugunuz dosyalari sonsuza

kadar kaybedebilirsiniz. Bu nedenle bu tiir islemlere simdilik girmemekte yarar var.

1.2. Gorev ¢ubugu
Calismamiz  sirasinda  kullandigimiz dosya  ve

Mew Office Document
=

-... Open Office Document k

programlara ait bilgileri, bilgisayar iizerinde yiikli

programlara erisebilecegimiz kisa yollar1 ve saat, klavye

) y EE winzi
gibi bilgileri ilizerinde bulundurur. Goérev ¢ubugunun sol e
kenarinda Baslat (Start) diigmesi bulunur. Bu diigmeye Programs v
bastigimizda yukar1 dogru Baslangi¢c meniisii adl1 bir menii Documents ,
acilir (Sek. 2.5). Bu menii iizerindeki isim ve simgeler _
o IE; Settings 4
yardimiyla belirli programlara hizla wulasarak onlari
Fird >
baslatmak, son kullandigimiz dosyalara ulasarak onlari g @ o
agmak miimkiindiir. g @ Help
o "ﬁ Bun...
Copyright © Mehmet Keskin 2 _
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Sekil:2.5. Start diigmesine
basidiginda acilan menii.
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Gorev cubugunun sag kenarinda ise saat ve hangi klavyeyi (Tr: Tiirk¢e) kullandigimizi
gosteren bir kisaltma gormekteyiz (Sek. 2.4). Bu kisaltma {izerine farenin isaretgisi ile
tiklayinca kiigiik bir menii acilir ve gerekirse ikinci bir klavye diizenine (Ingilizce) hemen
gecebilirsiniz (Sek. 2.6b).

Bir program veya pencere actifimizda, gérev ¢ubugunda o program veya pencerenin
simgesi goriiliir. Bunlar, {i¢ boyutlu hissi verecek sekilde tasarimlanmislardir. Birden ¢ok
program ve dosyanin varliginda bu nesnelerde o anda etkin olan1 simgeleyen diigme

gomiik (sanki basilmis gibi) olarak goriiliir.

Gorev ¢ubugu lizerindeki simgelere farenin isaretgisi ile tek tiklayarak o an agik olan
program ve dosyalar arasinda hizli gecisler yapabilirsiniz. Ayni eski radyo veya

televizyonlarda diigmelere basarak kanal degistirmek gibi.

Win95’in kullanish 6zlliklerinden birisi de ekrandaki 6gelerden bazilarinin ne oldugunu
gosteren kiiclik aciklamalar (Sek. 2.6a). Bunlari elde etmek i¢in, fare isaretleyicisini gérev
cubugu lzerindeki Baslat diigmesi iizerine getirip hareketsiz bekletin ama tiklamayin.
Kiigiik etiket seklinde bir agiklamanin belirecegini goreceksiniz. Ayni sekilde, isaret¢iyi
gorev cubugu lizerindeki saat sembolii lizerine gidip bekletin. Bulundugunuz giiniin tarih
ve saatini goreceksiniz. Bu 6zellik Word ve Excel’deki ve diger Win95 programlarindaki

pek cok 6ge i¢in gegerlidir.

* Bl Turkish

Click. here to beagin En_ English [#merican] k&
il-start | W After Dark = oozs

Sekil: 2.6. a) Gorev cubugu iizerindeki etiket sekilli aciklamalarin (ekranin sol alt kosesi) ve
b) klavye se¢cmede kullanilan meniiniin (ekranin sag alt késesinde) goriiniisii.

1.3. Baglat (Start) digmesi

Bagslat diigmesi, Win95 ortaminda herseyin kontrol edildigi bir diigmedir (Sek. 2.6a).
Hem programlara ve dosyalariniza hizli erismenizi hem de bazi temel fonksiyonlari
kolayca yerine getirmenizi saglar. Bilgisayarimizi kapatmak dahil birgok temel islemi
Baslat diigmesi ile gerceklestirebilirsiniz. Simdi fare yardimiyla Baslat diigmesi lizerine bir
kere tiklaymn. Diigmeden yukari dogru “Baslangi¢c meniisii’ adi verilen bir meniiniin
acildigin1 goreceksiniz (Sek. 2.5). Farenin iizerindeki tuslara dokunmadan, bu menii
izerinde yukar1 asagi hareket ettirdiginizde, koyu renkli (highlighted) secim bandinin
menilyli olusturan satirlar iizerinde sizin fare hareketinize uyumlu olarak gezinidigini
goreceksiniz. Se¢im bantin1 programlar {izerine getirip sabit tutun. Farkedeceginiz gibi, sag
yaninda ok bulunan satirlarda alt mentiler bulunmaktadir. Bunlara basamakli menii veya
alt menii denir (Sek. 2.7).
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Basamakli mentiler yardimiyla istediginiz dosya veya programlara ulasmak son derece
kolay; fare isaret¢isi ile yana dogru kayiyorsunuz, ok yoniinde diger alt basamaklara
gecerek istediginiz 6geyi bulana kadar basamakli meniilerde dolasiyorsunuz. Istedigi-niz
0geye ulasinca farenin sol tusunu bu 6ge lizerindeyken tek tikliyorsunuz. Hedeflediginiz
dosya veya programin acildigim géreceksiniz. Ornegin Donatilara (Accessories) giderek
not defterini (notepad) ve ardindan da Paint Brush’1 ac¢in. Her iki programi da kapatmak
icin fare ile File’a gidip tek tiklayin. Ag¢ilan meniide fare ile Exit’i se¢in. Ayni islemleri
hesap makinesi (calculator) i¢in de yapin.

1.4. Windows 95’te programlari ¢galistirmak

Bu kez WordPad adli kelime islem programini ¢alistiracaksiniz. WordPad ile pek ¢ok
sey yapmak miimkiin; uzunca bir metni farkli boyda ve karakterlerde harfler kullanarak
yazabilirsiniz, satirbaglarini ve paragraflari ayarlayabilirsiniz. Bunu yapmak i¢in asagidaki

basamaklar izleyiniz:

1. Once Baslat (Start) diigmesine () Accessaries

»
e e ue @ .t’-\fterDark 2
tiklayarak Baglangi¢ meniistinii 5% Floppy (4] CEET T =) Graphics Utities >
agln. Ditta T ools 4 Setup and Motes ¥
@ Games b @ CoeDRAW 7
2. Sonra Programlar (Programs) e ®l Startp ’
. . WirZip r
menii satirna gelin, farenin __==1 Q) Intemet Explorer
diigmelerine dokunmayin e DliesBosument 5 e o
o . E Open Office Document & Intemet News
Programs yazisinin sagindaki — € Microsoft Excel
k . . P 5 Windip ¥ Microsoft word
0 isareti, rograms’in B, 15 005 Proms
.. - Pragrams F
basamakli menii satiri oldugunu gD o ] Windows Explorer
. . w D 1 L4
gostermektedir. Bu  nedenle S
. . . .. . @ Settings »
lizerine fare isaretgisi ile Q
. Te} Find 3
gelince tiklamaya gerek % ©
Help
kalmaksizin  alt (basamakli) z
o Bun...
-] :
meniisii agilir (Sek. 2.8). £
; Shut Down....
3. Donatilar (Accessories) satirina  [gfisean M afer Dak | B Micrasoft ward - Documentd
gelin ve bu meniiyii agin (Sek. Sekil: 2.7. Baslangi¢ meniisii iizerindeki basamakl

2.8), menii yapis.

4. En alttaki WordPad satirina gelip tek tiklayin (Sek. 2.8).
5. WordPad’in agildigin1 géreceksiniz (Sek. 2.9).

WordPad penceresindeki farkli 6geler Sek. 2.9°da gosterilmisglerdir.

Copyright © Mehmet Keskin
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Bashik cubugu: pencerenin en iistiinde gordiigiimiiz cubuk olup, iistiinde kullanilmakta

olan programin ve o anda agik olan dosyanin adi yazar. Windows altinda calisan
biitlin programlarin dosyalar1 baslangicta adsiz olarak agilirlar, siz onlara bir isim

verene kadar dyle kalirlar.

Baslik ¢ubugunu iizerine fare isaret¢isi ile tiklayarak (sol tus), parmagimizi
cekmeden siiriiklerseniz, gorlintii alaninin  bagka bir yerine tasiyarak
birakabilirsiniz. Bu nedenle baglik ¢ubuklari, dosya ve program adlar1 hakkinda

bilgi vermek disinda pencerelerin diizenlenmesinde de kullanilabilirler.

Kiiciiltme, biiviitme ve kapatma diigmeleri: Pencerenin
sag Ust kenarinda bulunan ii¢ diigmeden simge

durumuna kiigiiltme diigmesine bir kere (farenin sol

tusuyla) tiklanirsa, WordPad penceresi kiigiiliip, Kigtltme Ekran Kapatma
gorev ¢ubugu iizerinde bir simgeye (program kaplatma

(biiylitme)
diigmesine) doniisecektir (Sek. 2.4.’deki gibi). Bu

sirada program kapanmamakta, sadece gerektiginde hemen ulasilmak {izere arka
plana g6z oniinden uzaklastirilmaktadir. WordPad penceresinin ekrant kaplatma
diigmesine tek tikladiginizda ise, pencere tiim ekrani kaplayacak sekilde en biiyiik
seklini alacaktir. Pencereyi tiimiiyle kapatmak ve programdan c¢ikmak igin,

lizerinde “x” isareti olan kapatma diigmesine tek tiklama yeterli olacaktir.

=
m
£
£
m
]

Iy Computer

olies Internet Tools *
é‘ After Dark » Multimedia » &D
3% Floppy (4] CarelD Rt 7 * Spstem Toal: * Perindic Table
Ditta Tools 2 Calculator
@ Games » &% Charactsr Map 9
5% Floppy (B] Startlip ¥ Imaging Characters
WirZip ¥ {F| Notepad
=l Q Internet Explorer é% Online Registration %
New Office Document % Interriet Mai _@ Eiaffef s
Eﬂ Open Office Document < i ens I
— RE Microsoft Excel w
“WinZip ¥ Microsoft Word Sism;;;ke

# M35-D05 Prompt

Programs [2) ‘windows Explorer @

Toolkit 95

Diocuments r
Settings L4
Find »
Help

Bun...

T Q& Ly

dows oo

Shut Dawn...

Wi
E,

EAfter Doark I ¥ Microsoft Word - Bilgisayar...l

Sekil: 2.8. Start tusu altindaki meniiden WordPad programina ulagimi gésteren ekran goriintiileri.
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Pencere tiim ekran1 kapladiginda, sag {iist kosedeki diigmelerden ekrani kaplama
diigmesinin sekil degistirdigini goreceksiniz. Ustiiste binmis iki pencere goriiniimiindeki
simgeye, eski boyuna kiigtiltme diigmesi denir. Buna basildiginda, pencerenin bir 6nceki

haline kiiciildiigti goriilecektir.
1.4.1. Pencerenin boyutlarini degistirmek

Bir pencereyi, enini ve boyunu degistirerek istediginiz her !E E
boyuta ayarlayabilirsiniz. WordPad’inizi eski boyuna kiigiilt

diigmesi yardimiyla orta bir boya kiiciiltiin. |
Eski boyuna
Pencerenini boyunu degistirmek icin, farenin isaret¢isini kiigiiltme diigmesi

pencerenin alt kenar1 (cergevesi) lizerine getirip bekleyin.

Cercevenin tam istiine geldiginde, isaret¢i ¢ift yonlii oka doniislir. Bu durumdayken
farenin sol tusuna basin ve parmaginizi basili tutun. Fareyi hareket ettirerek pencereyi
ayarlayin. Pencerenin eni i¢in de ayni islemi deneyin. Bu islemi, pencerenini dort kenari

icin de yapmak miimkiindiir.

Bu islemi, bir pencerenin hem eni hem de boyu i¢in ayn1 anda da yapabilirsiniz. Bunun
icin, fare isaretcisini pencerenin koselerinden birinin tam {istiine ¢akistirin ve g¢ekerek

stirtikleyip birakin. Pencerenin her iki boyutunun ayni anda degistigini goreceksiniz.

WordPad programimi kullanarak, istediginiz konuda birkag paragraf yazarak elinizi
alistirin. Yeni bir paragrafa baslamak istediginizde Enter tusuna basin. Satir sonlarinda
yeni bir satira gecmek i¢in sakin Enter’a basmayim. Enter sadece yeni bir paragraf

olusturmak igindir.

..... Program ve
Dosva adi

Baglik ¢ubugu

[

File Edit “iew [nsert Fomat Help
D= SR ] = (@w] B
[Times New Floman (Turkish] = [ = |E1|g|§@| = =|=] =

E'"1'."2".'3'".4"'5."'5 IR K= S T RN IS F XS E T

Dersinizde basarilar dilerim...

Mehmet Keskin

For Help, press F1 MUKM 2

— Sekil: 2.9. WordPad programinin farkls kesimleri. —

COpyrigut & vivuiet isvonin
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Calismaniz bittiginde programi kapatmak icin farenin isaretgisi yardimiyla File
meniisiinii agcin ve Exit’i segerek tek tiklaym (sol tus). Sira Win95’ten ¢ikmaya geldi.
Bunun i¢in gorev ¢ubugunun alt sol kenarindaki Start (Baslat) diigmesine tiklayin. Agilan
meniinlin en altindaki “Oturumu kapat” (shut down) diigmesine fare isaretcisi ile giderek
sol tusla tek tiklayin. Cikan diyalog kutusundaki Shut down the computer segenegi iizerine
fare sol tusu ile tek tiklayin ve ardindan aymi sekilde OK tusuna tiklaym. Baska bir tusa
basmadan bekleyin. Simdi bilgisayarinizi kapatabilirsiniz mesajindan sonra Power

diigmesine basarak sistemi kapatin.
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